敬愛的導師：

    學期剛開始，相信您一定非常忙碌，為方便各班進行親師互動，輔導室業規劃安排於9月30日(星期五)晚上辦理全校親職講座暨親師座談會，並預留當晚19：40至20：30至各班教室進行班級親師座談會。歡迎您利用9/30當晚進行班親會(由活動組統一至貴班照相)，並先徵詢熱心且有意願擔任家長會班級代表人選，俾便後續票選班級代表時提供貴班家長參考。
若貴班另行安排更適當的時間召開班親會，請另行通知貴班家長(並請知會活動組)，並請於10/26(三)前將班親會的紀錄及活動照片電子檔繳交給活動組彙整即可（請寄至yazone.lai@gmail.com）。

    班親會的組成，可依您的規劃來設置會長、副會長、活動組、文書組、總務組、資料組、教學支援…等等，一切端看班級的需要，懇請記得將活動記錄下來喔（會議紀錄、相片…），除了可作為班級紀錄以外，也是個人很好的教學檔案資料呢。活動組在此提供召開「班親會」的程序及會議紀錄表，供您參考。麻煩會後務必把「會議紀錄」擲交活動組影印，俟彙整後會再交還您！敢協您的協助！
班親會召開 參考 程序：

1.班親會會議開始（由導師先主持）（推舉一位家長擔任記錄）。

2.導師報告班級經營理念與班務推動實況，並提出教學需家長配合的事項。

3.導師報告本學期學校及班級重要活動行事。

4.家長自我介紹。

5.班親會組織及幹部職責說明。

6.班親會幹部選舉，會長選出後，會議即由班親會會長主持。

7.討論班級事項及邀請熱心家長協助處理班務。
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8.討論下次會議日期時間及其他各類事項，例如親子郊遊、班級讀書會、家長陪讀等各類活動的舉辦。

9.其他事項討論。

10.散會。

                                  學務處敬上2016/9/26
